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BEVEZETO

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6é napjatol ovodakoteles. Intézményiink, a gyermekek ovodaba 1épésétdl az iskolaba 1épéséig, a
csaladi nevelés kiegészitéjeként, a koznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye.

A Hazirend a sziilok tajékoztatdsara késziilt, a mindennapi 6vodai nevelésben vald részvétel szabalyairol,
a szllok és gyermekek jogairdl, kotelezettségeirdl, az intézmény ¢€s a szlilok kolcsonos tiszteletén alapuld
egylittmikodésérdl, intézményben elvart magatartasukrol.

A Hazirend egységes szemléletii az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaval, az intézmény
Pedagogiai Programjaval, valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval.

Az intézmény dolgozoi neveldmunkajukkal Osszefiiggd feladataik végzése kdzben kozfeladatot ellatd
személynek mindsiilnek.

A Hazirend jogforras, intézményi jogszabaly mely a sziilokre/torvényes képviseldkre, gyermekekre, és
az intézmény dolgozdira egyarant érvényesek megtartasa €s betartasa - az dvodai élet zavartalansaga
érdekében - valamennyi érintett szamara kotelezd!

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. Ertelmezé rendelkezések

a) intézmény: az intézményt alkoto tagintézmények és az iizemeltetési kézpont (székhely)
b) tagintézmény: ovoda

C) tagintézmény-vezeté: ovodavezetd
d) sziil6: torvényes képviseld

1.1.2. Roviditések

a) AL: Aranyalma tagintézmény

b) AK: Aranykapu tagintézmény

c) NFE: Napfény tagintézmény

d) NFO: Napraforg6 tagintézmény

e) NY: Nyitnikék tagintézmény

f) SZ: Szazszorszép tagintézmény

g) TU: Tulipankert tagintézmény

h) UK: Uzemeltetési kzpont-Székhely

1.2. A Hazirend hatalya

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed a Torokszentmiklési Ovodai Intézmény székhelyére,
tagintézményeire, valamint az intézmény altal szervezett kiilsé helyszinre szervezett
rendezvényekre, programokra.
Személyi | A Hazirend személyi hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban allé személyekre, az
hatalya intézménybe jaré gyermekekre, sziileikre és az intézmény teriiletén tartdzkodokra.
1débeli A Hézirendben meghatérozésra keriilé .szabé‘lyok,‘ eljarasok az 6vodaba torténd jogszerii

. belépéstdl, az dvoda jogszerii elhagyésaig terjedd iddre érvényesek.
hatalya A Hézirend elfoeadastol vi s

azirend elfogadéstol visszavonasig érvényes.

Tertiileti
hatalya
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1.3. A Hazirend jogszabalyi alapja, célja és feladata

- = A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
A Hazirend ‘o . 7 . 1 AP .
jogszabalyi = Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekvedeler’nr.ol ¢s a gyamiigyi 1gazgat?srf)l o
alapja: = A 20/2012. (VH‘I‘. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol
' ¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol
Ovodaink miikodésének jogszabalyokra épiilé helyi, belsé mitkodésének szabalyozésa,
A Hézirend | ami biztositja az intézmény torvényes, zavartalan miikodését, az intézmény ¢és az
célja: intézményhasznalok egyiittmiikodését, a gyermekek kozosségi életének megszervezését,
a gyermeki jogok érvényesiilését.
» azintézményi miikodéshez sziikséges jogszabalyok és a rajuk épiild helyi szabalyzok
A Hézirend kozotti eligazodas segitése
feladata: » a kozosségi €let zavartalan miikddéséhez valamint a gyermekek harmonikus
neveléséhez sziikséges feltételek megteremtése

1.4. A Hazirend elfogadasanak, véleményezésének, modositasanak szabalyai
a) A Hazirendet az intézmény vezet6je késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el.

b) A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziiloknek véleményezési joguk van a Sziiloi
Szervezeteken és a Sziil6i Vélasztmanyon keresztiil.

€) A Hazirend feliilvizsgalatara évente kertil sor.

d) A Hazirend modositasara akkor keriil sor, ha az intézmény miikodésére vonatkozé térvények,
rendeletek, bels6 dokumentumok moédosulnak, vagy ha a sziilok, ill. a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz, a gyermekek nagyobb csoportja érdekében. (A gyermekek nagyobb csoportja: a
mindenkori felvett gyermeklétszam 70%-a)

e) A Hazirend valtozasa esetén a sziiléket tajékoztatjuk.
1.5. Hazirend nyilvanossaga

a) A Hazirend nyilvanos, azt minden intézményhasznalonak gyermekeknek, sziilének valamint az
intézmény alkalmazottainak ismernie kell!

b) A Hazirend hozzaférhetd, megtekinthetd:
- azintézmény honlapjan
- az intézményvezetd ¢€s a tagintézmény-vezetdk irodajaban

C) A Hazirend tartalmanak megismerését és tudomasulvételét alairasaval igazolja minden sziil6
annak a nevelési évnek szeptember elsd hetéig, amelyben a hatalyba 1épés megkezdddik, valamint
amikor a gyermek ovodai nevelése elkezdddik.
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2. AZ INTEZMENY MUKODESENEK RENDJE

2.1. A nevelési év szakaszai, az intézmény nyitvatartasi rendje

A nevelési év
meghatarozasa:

A nevelési év szeptember 1-t61 — a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.
A nevelési év harom szakaszbol all:
a) befogadasi/visszafogadasi szakasz: szeptember 1-t61 oktober 31-ig
b) intenziv nevelési-fejlesztési szakasz : szeptember 1-t6l jinius 15-ig
C) anyari élet szakasza: junius 15-t61 augusztus 31-ig.
Junius 15-t61 augusztus 31-ig ligyeleti rendben, Osszevont csoportokkal miikodik az

Az 6vodak napi
nyitva tartasa:

intézmény.

AL: AK: NFE: NFO: NY: SZ: TU:
6.00- 6.00- 6.00- 6.30- 6.30- 6.00- 6.00-
17.00 17.00 16.30 16.30 16.30 16.30 16.30

Intézményiink dvodai hétfétol péntekig tartanak nyitva.

Erkezést6] 7.30.-ig, délutan 15.30.-t0l tavozasig, az arra kijeldlt csoportban, a csoportok
Osszevontan miikddnek.

A torvényi szabalyozéssal egyetértve az 6vodai tartozkodas idejét a gyermekek szamara
legfeljebb napi 10 6raban javasoljuk.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik érdekében vegyék figyelembe, hogy a napi 8 dranal
hosszabb 1d6 eltdltése barmilyen kdzdsségben rendkiviil farasztd gyermekeik szamara.

A nyari zaras
meghatirozasa:

Az 6vodak nyari zarva tartdsa két iitemben, évenkénti valtassal torténik. Ebben az
id6szakban folynak a karbantartasi, felujitasi és takaritdsi munkalatok.

A nyari lgyeleti ellatas (4-5-6 hét) litemezésérdl februar 15-ig értesitjiik a sziil6ket
falitjsagon elhelyezett hirdetményben, honlapunkon, k6z6sségi oldalakon.

A nyari honapokban, a kijelolt évodak biztositjak a gyermekek ellatasat, dsszevont
csoportokban, nyari életrend szerint.

Ebben az iigyeleti idészakban azoknak a gyermekeknek biztositjuk az dévodai ellatast,
akiknek a védelembe vételi hatarozataban a nyari 6vodaba jarast kotelezettségként
meghatarozta az illetékes hatdsag valamint a dolgozo6 sziilok gyermekei szamara.

Iskolai sziinetek
alatti mikodés:

Ha az iskolai 6szi, tavaszi sziinetek ideje alatt, egy 6vodaban tizenotnél kevesebb
gyermek igényli az elhelyezést, az ellatasukat, feliigyeletiiket az ésszerliség és
takarékossag jegyében varosi szinten, az intézményvezetd altal kijelolt tligyeletes
ovodaban biztositjuk. Abban az 6vodaban, ahol a sziil6k részérdl nincs megfeleld szamu
igény 6vodai ellatasra, az az 6voda zarva tart.

Az intézmény, az iskolai téli sziinet ideje alatt a fenntart6 engedélyével zarva tarthat.

Nevelés nélkiili
munkanapok:

A nevelés nélkiili munkanapok — tanéveként 5 nap - igénybevételét az éves munkatervben
rogzitik az dvodak. Nevelés nélkiili munkanapokon az 6voda nem fogad gyermeket, de a
szillok igénye alapjan ligyeletet szervez.

Intézményi szintii nevelés nélkiili munkanapok esetén az intézményvezeto iigyeletes
ovodat jelol ki a sziil6i igények ellatasara.

Tagintézményi szintii nevelés nélkiili munkanapok esetében a sziil6i igények alapjan,
az adott tagintézmény vezetdje dont az ligyelet megszervezésérdl a vele iigyeleti parban
1év6 masik tagintézmény vezetdjével.

A nevelés nélkiili munkanap el6tt legalabb hét nappal a sziilok, alairasukkal jelezik, hogy
igényt tartanak — e gyermekiik elhelyezésére.

RendKkiviili sziinet:

Az intézményvezetd a fenntartd egyidejl értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el

ha:

= rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt az
ovoda miikodése nem lehetséges,

= az 6vodaban a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a
htsz Celsius-fokot. A rendkiviili sziinet elrendelésérél az intézményvezeto
tajékoztatja a sziiloket.
(2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl 30§(5))
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2.2. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

: o . . o . , . 6.00.- 8.00. 6.30.-8.00.
Ovodaba érkezés az dvodai tevékenységek zavarasa nélkiil: AL. AK. NFE, SZ, TU NEO. NY
Tavc’)zas a félnapos 6vodai ellatdsban részesiilé gyermek 12.30.-13.00.

esetében

Tavozas az egész napos Ovodai ellatasban részesiild | 15.30.-17.00. 15.30.-16.30.
gyermek esetében AL, AK, NFE, NFO, SZ, NY, TU

a)

b)

a)

b)

a)

2.2.1. A gyermekek atadasanak, 6vodabdl torténo elvitelének szabalyai

Erkezéskor és tavozaskor a sziil6k maganjellegli beszélgetésekkel az ovodapedagdgus figyelmét nem
vonhatjak el a gyerekektdl, a gyermekcsoporttdl, mert az eldidézheti balesetek kialakuldsat és/vagy
megzavarhatja a nevelés folyamatat.

A gyermekrdl rovid napi tdjékoztatas délutan 15.30.-tol kérhetd.

A gyermeket dvodaba érkezésekor és tdvozasakor az dvoda épiiletébe/bdl, a zstfoltsag elkeriilése
érdekében csak 1 személy kisérheti be, és viheti el. A gyermek tobbi csaladtagja, hozzatartozdja a
bejarati ajton kiviil kételes varakozni.

Kérjiik, fokozottan tigyeljenek arra, hogy érkezéskor és tavozaskor gyermekeik koszonjenek az
6voda dolgozoinka és a gyermekeknek egyarant.

A gyermekek biztonsaganak és testi épségének érdekében az 6voda kapujat, bejarati ajtajat kérjiik
érkezéskor, tavozaskor minden esetben maguk utin zarjak be, hogy a gyermekek az utcéra ne
juthassanak ki!

Rendkiviili esetben, a nap folyaman az 6vodapedagogussal valo egyeztetés alapjan a gyermekek
barmikor elvihetdk!

2.2.2. Az 6vodaba érkezés elvart rendje

A gyermekeknek reggel 8 oraig kotelez6 megérkezniiik az 6vodaba, hogy legyen idejiik
kényelmesen, kulturaltan megreggelizni és bekapcsolodni a napi tevékenységekbe. Az a gyermek,
aki 8.00.-8.30. ora kozott érkezik, mar csak kisérd nélkiil 1éphet az épiiletbe.

A sziilé koteles gyermekét ovodaba érkezésekor minden esetben személyesen atadni az ovodai
dolgozonak. Ha ezt elmulasztja — s a gyermek valami miatt mégsem megy be a csoportjaba, az
6vodapedagdgus nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem tud érte vallalni, nem kérhetd
szamon.

Abban az esetben, ha nem a sziil6 jon gyermekéért, koteles azt, reggel a jelen 1€v6 6vodai dolgozonak
eldre jelezni vagy napkdzben az 6voda telefonjan értesiteni a gyermek neveldit.

2.2.3. Az 6vodabdl valo tavozas elvart rendje

A sziil6k tiirelmesen varjak meg-, és varjak el, hogy gyermekiik a jatékot, amivel jatszott, tegye a
helyére, majd koszonjon el tarsaitél €s az oOvodai dolgozoktol. Kérjiikk, ne engedjék vissza
gyermekeiket az 61t6z6bdl semmilyen indokkal. Késobbi, nem kivanatos szokast elézhetiink meg
kovetkezetességiinkkel.



b)

d)

9)

h)
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Olyan 6vodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok gyermekiikkel kozosen vesznek
részt, a sziilo érkezése utan atadjuk szdmara a gyermek feliigyeletét, igy kérjiik, a program ideje alatt
vigyazzanak sajat gyermekiikre, feliigyeljék tevékenységét, figyeljenek ra! Az dvodai szokasok,
viselkedési szabalyok betartasa ekkor is kotelezd.

Tavozaskor, ha az 6vodapedagogustol a sziild atvette gyermekét, a tovabbiakban mar a gyermek testi
épségéért a feleldsség a sziildt terheli, az épiiletben és az udvaron is. Kérjiik, az dvodai szokésokat,
viselkedési szabalyokat ekkor is tartsdk és tartassdk be. Az 6voda jatszéudvara jatszotéri
tevékenységre nem hasznalhat6.

A sziilok minden nevelési év elején Nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben a sziilé az év eleji
nyilatkozatdban kiskort (18. ¢€letévét be nem toltott) személyt jelol meg, hogy Ovodaba jard
gyermekét elvigye, ugy a gyermek épségéért minden feleldsség a sziilot terheli! 14 év alatti
személynek gyermeket nem adunk Ki.

Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint nem cselekvOképes, alkoholos vagy egyéb befolyasoltsag
alatt allo, illetve cselekvoképtelen sziilé vagy megbizottja érkezik a gyermekért, a gyermeket nem
viheti el az 6vodabdl, az 6vodapedagdgus megtagadhatja a gyermek atadasat. Az dvodapedagdgus
telefonon értesiti a gyermek egy maésik hozzatartozojat, akivel egyeztet a tovabbi teenddokrol.
Amennyiben, nem ér el senkit a gyermek hozzatartozo6i kozil agy a - 2009. évi LXXII. torvény
alapjan - a 112-es telefonszdmon értesiti a renddrséget.

A sziilonek, az dvoda zarasaig gondoskodnia kell gyermeke hazavitelérdl. Ha a gyermek az 6voda
zarasat kovetden az 6vodaban marad, az 6vodapedagogus a sziilét megprobalja telefonon értesiteni.
Sikertelen kapcsolat felvétel esetén, a gyermek egy masik hozzatartozdjat értesiti telefonon. Ha 6t
sem ¢éri el, 15 perc utan, az 6vodapedagogus a 112-es telefonszdmon értesiti a renddrséget.

Ha a gyermek rendszeresen - legalabb 3 alkalommal- zarast kovetéen az 6vodaban marad, az 6voda
koteles az iligyet kivizsgalni és annak eredménye alapjan az 6voda vezetdje koteles az ligyet a Csalad
¢és Gyermekjoléti Kozpont felé irasban jelezni.

Az dvoda épiiletét, udvarat minden gyermeknek és sziilének, hozzatartozonak zarasig el kell hagynia,
- kivéve az elére meghirdetett programok, rendezvények, tevékenységek napjan,- hogy az 6voda
takaritasat idében el tudjuk kezdeni és be tudjuk fejezni.

2.2.4. A gyermek ovodabol valo elvitelének szabalyai kiilon €10 sziilok esetén

a)

b)

A sziil6i felligyeletet a sziilok - megallapodasuk vagy a birdsag eltéré rendelkezése hidnyaban -
kozosen gyakoroljak akkor is, ha mar nem élnek egyiitt. Mindaddig, amig birosagi végzés nem
hatarozza meg a gyermek feliigyeleti jogat, mindkét sziild jogosult a gyermekek 6vodaba jaratasara,
¢s elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

Ha a sziil6 benyujtotta megtekintésre a sziildi feliigyelet gyakorlasara vonatkozo6 birdsagi végzést,
ugy az abban foglaltaknak megfelelden jarunk el. Ha a birdsag a sziiloi feliigyelet gyakorlasara az
egyik sziilét jogositja fel, a gyermekétdl kiilonéld sziilé a sziildi feliigyeleti jogokat nem
gyakorolhatja, nem jogosult a gyermekek 6vodéba jaratasara, és elvitelére.

Az 6voda nem kapcsolattartasi teriilet, ezért az a sziild, aki a gyermeke lathatasat tekintve korlatozo
gyamhatosagi, vagy birdsagi hatarozattal rendelkezik, az 6vodaban nem latogathatja gyermekét, nem
tarthat kapcsolatot gyermekével, nem tartozkodhat az épiiletben, a gyermeke kdzelében, az udvaron,
illetve a gyermekcsoportban és az ahhoz tartoz6 helységekben. A rend megzavardsat, vagy a
gyermekek nyugalmat zavaro stlyos koriilmény esetén a renddrséget értesitjiik.
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2.3. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasinak igazolasara vonatkozo rendelkezések

a) A gyermek, abban az évben, amelyben harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdo napjatol
koteles 6vodaba jarni.

b) A sziilének kotelessége gyermeke hianyzasat az 6vodai telefonon vagy személyesen bejelenteni az
o6vodapedagdgus vagy a pedagdgiai asszisztens részére. Telefonon vald jelzés esetén az esetleges
felreértések elkertilése érdekében az lizenetet atvevd ovodai dolgozo irasban rogziti azt, az erre
kijelolt flizetben.

c) Igazolatlan hianyzasnak mindsiil, ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolja.
d) Az igazolatlan hianyzas kovetkezményei:

- Haa gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, a tagintézmény
vezetd a 6. napon irasban értesiti a csaladi potlékban részesiilo sziilét, a gyamhatosagot, a Csalad
¢és Gyermekjoléti Kozpontot.

- Ha a gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az 6voda
vezetdje a 11. napon, a mulasztasrol irasban tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot
(renddrséget), és a Csalad és Gyermekjoléti Kézpontot.

- Ha a gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az 6voda
vezetdje a 21. napon a mulasztasrol irasban értesiti a J-NK-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
Csaladtamogatasi Osztalyat, a gyamhatosagot, a Csalad és Gyermekjoléti Kozpontot.

2.3.1. Hianyzas igazolasa betegség esetén

Ha a gyermek, betegség miatt hidnyzik, vagy betegség miatt kellett hazavinni az 6vodabol, csak
orvosi igazolas egyidejli atadasaval hozhat6 ismét 6vodaba! Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell
a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is.

2.3.2. A sziil6 altal igazolhaté mulasztas szabalyai

a) Sziil6i igazolasnak mindsiil, ha a sziil6, a hianyzas el6tt tajékoztatja az 6vodapedagogust a hianyzas
tényérdl. A sziilo, a tervezett, elére lathaté tdvolmaradast legkésébb a tervezett hidnyzas napjat
megeldzd nap reggel 6.30. oraig kiteles kérelmezni. Az ez utdn érkezett kérelmet nem all moédunkban
elfogadni.

b) Asziil a tervezett hianyzast az intézmény formanyomtatvanyan, irasban kérelmezi és engedélyezteti
az 6voda vezetdjével.

Cc) A tankoteles kori gyermekek esetében a sziild altal igazolhato napok szama: 25
munkanap/nevelési év.

2.3.3. Az 6voda altal igazoltnak tekintett mulasztasok, hianyzasok

Az intézmény igazoltnak tekinti, és a sziilének nem kell igazolnia gyermeke hidnyzasat az aldbbi
esetekben, idépontokban:

a) junius 15-t6l augusztus 31-ig

b) iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinet idejére

€) nevelésnélkiili munkanapok idejére
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d) athelyezett munkanapok idejére
e) varatlan, rendkiviili zarva tartds idejére (rendkiviili iddjaras, jarvany, természeti csapas,
kedvezodtlen hdmérséklet vagy mas elharithatatlan ok)

2.4. Téritési dijfizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

a)

b)

d)

9)

A sziilé gyermeke szdmara igénybe vett étkezésért téritési dijat az év elején kitoltott nyilatkozata
(328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet) alapjan koteles fizetni, valamint az ingyenességhez kapcsolodo
hatarozatok lejarati datumat figyelemmel kisérni €s e szerint nyilatkozatait aktualizalni.

A téritési dijjal kapcsolatos kedvezményekrdl, illetve azok megsziinésérdl a sziil6 koteles tajékoztatni
gyermeke ovodapedagogusait, koteles az errdl sz616 érvényes hatdrozatokat bemutatni.

Az étkezési téritési dij Osszegét Tordkszentmiklos Varos Onkormanyzatanak képviseld testiilete
rendeletben hatarozza meg. A mindenkori téritési dij Osszege az Ovodak falitijsagjain és
intézményiink honlapjan tekintheté meg.(Wwww.tsztm-varovi.hu)

Az étkezési téritési dijak befizetése csekken vagy atutaldssal torténik. A sziilok a téritési dijrol késziilt
szamlakat gyermekiik 6vodajaban kapjak kézhez. A fizetési hataridé a szamlan szerepel, melynek
betartasa kotelezd!

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild téritési dij visszatéritésre, vagy étkezési nap korrekciora
nem tarthat igényt.

Etkezési dijhatralék esetén az elmaradas pontos Osszegérél a gazdasagi tigyintéz$ irasban
tajékoztatja, majd felszolitja a sziilot a téritési dij hatralék befizetésére.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ételpazarlas elkeriilése érdekében, az étkezést a sziilo

koteles lemondani abban az esetben is, ha a gyermeke ingyenesen étkezik! A bejelentést az
6vodai telefonon vagy személyesen lehet megtenni.

3. OVODAIJOGVISZONY KELETKEZESENEK, MEGSZUNESENEK SZABALYAI

3.1. Az 6vodai jelentkezés, felvétel, beiratas eljarasrendje

a)

b)

c)

d)

Az intézmény, a gyermeket abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. €letévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol fogadja, veszi fel.

Szabad féréhely esetén az intézmény felveheti azokat a gyermekeket is, akik 3. életéviiket a
felvételtol szamitott féléven beliil betoltik.

Az intézménybe, a gyermekek nagy 1étszamu felvétele évente egyszer, a fenntarto altal meghirdetett
idépontban - aprilis 20-a és majus 20-a kozott- torténik, melyrél a fenntartdé 30 nappal el6bb
kozleményt tesz kozz¢€.

Az évi egyszeri nagyobb létszdmu jelentkezésen és felvételen til a sziilo évkozben barmikor kérheti
gyermeke felvételét, amennyiben gyermeke ovodakoteles felvételre keriil. Ebben az esetben csak
akkor tudjuk garantalni a gyermek korzetes 6vodaba valo felvételét, ha ott még van féréhely.

A sziil6 koteles a fenntartd kézleményében kozzétett idopontban 6vodakdteles gyermekét beiratni.
Amennyiben gyermeke 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, azt az Oktatasi Hivatal honlapjan a
sziilé/torvényes képviseld jelezni koteles.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas_bejelentese

11


https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese

9)

h)

)
K)
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Az intézménybe valé jelentkezés, az Uzemeltetési Kézpontba papiralapon benyijtott jelentkezési
lapon torténik.

A jelentkezési lapot a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld mindkét sziilé/torvényes képviseld irja ala.

Jelentkezéskor be kell mutatni:
- a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot,
- alakcimét igazold hatosagi igazolvanyt,
- agyermek TAJ kartyajat,
- agyermek anyakonyvi kivonatat
- nem magyar allampolgar esetén a gyermek tartdzkodasi engedélyét
- tovabba a sziil6 személyi azonositd €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

Amennyiben létezik, a sziild koteles bemutatni
- a gyermekérdl késziilt szakértdi véleményt,
- hatérozatot hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasarol
- hatarozatot rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrol

A felvételekrdl az intézményvezetd dont a sziilok kérését figyelembe véve, és a vezetdi
munkacsoport véleménye alapjan. A felvétellel és az elutasitassal kapcsolatos dontésrdl az
intézményvezetd a szililot hatarozatban, irdsban értesiti
- nagylétszam jelentkezés esetén a jelentkezési hataridd utolsé napjat kovetd 30 napon beliil;
- nevelési év folyamén torténd felvétel esetén 8 napon beliil;

A gyermek elsésorban abba az 6vodaba keriil felvételre, amelynek korzetében lakik, vagy ahol
szlilje dolgozik, rugalmasan biztositva a sziild szdmara a szabad dvodavélasztast. A felvételi
dontésnél kiemelt szempont az esélyegyenldség biztositasa és a szegregacio elkertiilése is.

A felvételi hatarozat bemutatasaval a sziild, a beiratas napjan az adott 6vodédba beiratja gyermekét.

A felvételt nyert gyermek, a felvétel kezdd napjatol kezdve jogviszonyba lép az intézménnyel, ettdl
kezdve a sziild koteles rendszeresen dvodaba jaratni gyermekeét.

Az intézményvezetdi dontéssel szemben, jogorvoslattal a sziild a hatdrozat kézhezvétele utan 15
napon beliil élhet, a fenntartonak cimzett és az intézményvezetonek atadott fellebbezéssel, melyrdl a
fenntarto dont

3.1.1. A csoportszervezés elvei

a)

b)

d)

A gyermekek csoportokba vald beosztasardl az Ovodavezetdk dontenek, az intézményvezetd
véleményének kikérése mellett.

A csoportok egyarant lehetnek életkori szempontbdl heterogén €s homogén Osszetételiiek.

Intézményiinkben a sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése integraltan és részben integraltan
torténik, a gyermekek egyéni sziikségleteinek, és a torvényi eldirdsok figyelembe vételével.
Intézménylink minden 6vodai csoportjaba, az alapitd okiratban meghatarozottak szerint fogadjuk
Oket.

Ovodan beliili tartos gyermeklétszam csokkenés esetén — amennyiben a csoport létszama 10 £5 ala

csokken -, a tagintézmény-vezetd dont a csoportdsszevonas sziikségességérdl, annak figyelembe
vételével, hogy a miikddd csoportok gyermeklétszama a 30 f6t nem lépheti tul.

12



e)

3.2.
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Tart6s dolgozoi hidnyzas esetén, amennyiben a miikodés megkivanja, sor keriilhet az 6vodamukodés
atszervezésére. Ebben az esetben sem haladhatja meg a gyermekcsoport 1étszdma a 30 fot. Az
ovodamiikddés atszervezésérol, csoportosszevonasrol a tagintézmény-vezetd irasban jelentést ad az
intézményvezetonek az intézkedés napjan.

Kiilfoldi allampolgarsagu gyermekek felvételének szabalyai

A nem magyar allampolgéar kiskorti akkor valik 6vodai ellatdsra jogosultta, illetve akkor tankdteles
Magyarorszagon, ha

a)

b)

3.3.

menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes, a szabad mozgas és tartdozkodas jogaval rendelkezd
személyek beutazasarol és tartozkodasarol szolo torvény szerint a szabad mozgas €s tartdzkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja

a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasardl szolo torvény hatalya alé
tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar Kdoztarsasag teriiletén valo
tartozkodasra jogositoé engedéllyel rendelkezik

ha a sziilé/torvényes képviselé harom honapot meghaladd tartézkoddsra jogosité engedéllyel
rendelkezik. A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél
igazolja.

A sziildnek/térvényes képviseldnek igazolnia kell:

- agyermek ¢és a sziil6 allampolgarsagat

- az orszagban tartézkodas jogcimét

- torvényes képviseld személyének ¢€s tartdzkodasi jogat

- regisztracids igazolasat

- letelepedési engedélyét, vagy tartozkodasra jogositd engedélyét

Az 6vodai jogviszony megsziinése

Az dvodai jogviszony megszinik:

34.

- ha a gyermeket masik intézmény, 6voda atvette, az atvétel napjan
- a gyermek a kotelezé dvodaztatasa aldl felmentést kapott
- anevelési év utolsd napjan, amikor a gyermeket felvették az iskolaba

A tankotelezettség, a beiskolazas ovodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje

A gyermek, abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik é€letévét betolti, tankotelessé
valik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A sziil6, a kérelmét legkésObb az iskolakezdés évének januar 18. napjaig nydjthatja be a felmentést
engedélyezd Oktatasi Hivatalhoz.

A sziilé kérelme aldtdmasztasara kérelméhez csatolhat a gyermek fejlettségét alatdmasztdo dvodai
pedagogiai véleményt, melyet gyermeke 6vodapedagogusatol kérhet.

Ha a szakértdi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd elétt a gyermek tovabbi

egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs
sziikség.
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f)

3.5.

b)
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Ha a gyermek az iskoléba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, az Oktatasi Hivatal, a sziil6
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

Adatkezelés, a személyes adatok védelme

A nyilvantartott adatokban bekoOvetkezett valtozast a sziilé nyolc napon beliil koteles az
intézményvezetdnek irasban (formanyomtatvanyon) bejelenteni!

A gyermekekrol vezetett dokumentéciot kizarolag a sziilok, személyesen az 6vodapedagdgusokkal
egyiitt nézhetik meg.

Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk teljes korii jellemzést, megjelolve: kinek, és miért adjuk,
azaz indokoljuk, melyet a pedagdgus felvezet a kiadott dokumentumra majd iktatoszammal latjuk el.

A gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe kerililnek bevezetésre,
jogviszonyuk megsziinésekor kivezetésre keriilnek.

Az intézményi adatkezelés részletes szabalyait az intézmény Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza,
mely az intézmény honlapjan elérhetd.

. Ovodai nevelés aloli felmentés

A hatélyos jogszabalyi rendelkezések alapjan a sziild - targyév dprilis 25. napjaig benyujtott —
kérelemben kezdeményezheti a Torokszentmiklosi Jarasi Hivatalban gyermeke ovodakezdésének
halasztasat.

A jarési hivatal a sziil6i kérelem alapjan felmentheti a gyermeket a kotelezd 6vodai foglalkozason
tortend részvétel alol annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik

¢letévét betolti, ha ezt a gyermek csaladi kortilményei, sajatos helyzete indokolja.

A kérelem bekiildhetd papiralapon és tigyfélkapun keresztiil is az Un. e-papir szolgaltatas
segitségével.

4. GYERMEK AZ OVODABAN

. A gyermekek ovodai életrendje

Pedagbgiai Programunk szerint, az intézmény 6vodaiba jardo gyermekek szamadra biztositjuk az
azonos feltételeket, az azonos értékrenden és nevelési hatdsokon alapuld 6vodai nevelést. Az vodak
sajatos nevelési gyakorlatdban, az 6vodai nevelés egyes teriiletei tobblet tartalmakkal valdosulhatnak
meg.

Az 6vodak napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb kdzossége
reggel 7.30 6ratol, délutan 16.30-1g veszi igénybe az dvodai ellatast.

Szeptemberben és oktoberben az 6vodai napirend, szokdsrend kialakitdsara, valamint az 6vodai
kozosséghez valo viszony (szocializacid) megalapozasara erdsitésére fektetiink foként hangsulyt.

Novembertdl az 6vodai tevékenységek, az 6vodai tanulas valik nevelésiink hangsulyos elemévé.

A gyermek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez az 6vodai napirend biztositja a feltételeket,
melyek a megfeleld idtartamban szabalyozzak a gyermekek évodai tevékenységeit.
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f) A napirend igazodik a kiillonboz6 tevékenységekhez, a gyermek egyéni sziikségleteihez, idéjarashoz.
A napirend, a benne rendszeresen ismétlodé tevékenységek biztositasaval érzelmi biztonsagot
teremtiink a gyermeknek.

] AL, AK, NFE, NFO NY
Ovodaba érkezés az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil: SZ,TU 6.30.-8.30
6.00.- 8.30. PRI

szabad jaték, szabadon valasztott tevékenység
mindennapos testnevelés

étkezés elOkészitése, folyamatos tizorai
szervezett tanulasi folyamatok, foglalkozasok 8.30.-12.00.
testapolas, oOltozkodés, levegdzés, egyéb szabadon
valasztott tevékenység, séta, kirandulas, stb.

01tozkodes, testapolas, étkezés elokészitése, ebéd

Tavozas a félnapos ovodai ellitasban részesiilé gyermek

, 12.30.-13.00.
esetében

= testapolas, pihenés elOkészitése, pihenés

= ¢bredés, testapolds, uzsonna 12 45.-15.30.

jaték, levegdzés, szabad mozgés, egyéb szabadon
valasztott tevékenységek

Tavozas az egész napos 6vodai ellatasban részesiilé gyermek AL, AK NFE,NFO,NY,SZ,TU

esetében 15.30.-17.00. 15.30.-16.30.

g) A gyermekek ovodaban toltott idejiik nagy részét a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb
tevékenysége, az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze, a jaték tolti ki.

h) Amennyiben a csoportban rendelkezésre all gyermekek altal hasznalhato IKT eszkoz, hasznalata
alternativat jelenthet a hagyomanyos 6vodai jatékok mellett, de nem helyettesitheti azokat. Egy
adott gyermek IKT eszkdzhasznélati ideje maximum 10 perc lehet.

i) A délutani pihenést minden gyermeknek biztositjuk. A nehezen alvo-pihend gyermekek részére
igyeksziink lehetdséget adni a csendes tevékenységre.

J) A napi- és heti rendet a gyermekcsoport 6vodapedagdgusai alakitjak ki, melyrdl a sziiloket sziil6i
értekezleten tajékoztatjak, illetve azok nyilvanosak, megtekinthetdk a faliujsagon.

K) Az o6vodai élet szervezésében a gondozasnak is kiemelt szerepe van. Az 6vodapedagogus a
gondozéds folyamatdban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, segiti Onallésaguk
kialakuldsat, fejlodését.

I) Az 6vodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését, fejlesztését, fejlodésiik
nyomon kovetését a kotelezd dokumentumok (Csoportnaplo, Egyéni Fejlodési Naplo) segitik,
szolgaljak.

4.1.1. Az étkezés rendje

a) Az intézményes étkezés azt jeleni, hogy az ételeket a gyermeknek az 6vodaban kell elfogyasztania,
kivéve az 6vodan kiviil szervezett programok esetében.

b) Az étkezések idGpontjat (tizorai, ebéd, uzsonna) az 6voda napirendje tartalmazza.

c) Be nem jelentett hidnyzas esetén 2 nap utan a gyermeket automatikusan kihuzzuk az étkezok
nyilvantartasabol.
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9)

h)

)
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A gyermek, betegség miatti hidnyzasa esetén -az étkezés lemondasa érdekében- a sziilé legkésébb a
hidnyzas els6 napjan koteles jelezni.

A hianyzés utan 6vodaba érkezd gyermek étkeztetését csak akkor tudjuk biztositani, ha érkezését,
legkésébb az érkezés elotti nap reggel bejelenti a sziil. Ez torténhet személyesen, vagy telefonon
reggel 7.00. oraig.

Bejelentés nélkiili gyermek étkezését nem tudjuk biztositani!

Reggel 6 és7 ora kozott érkezd gyermekek a csoportszobaban elfogyaszthatjak az otthonrol hozott,
higiénikusan csomagolt reggelijiiket, ami nem lehet cukor, csokoladé, chips, iiditdital. Egyéb esetben
az ovoda teriiletén a gyermekek otthonrol hozott egyéni étkeztetése, nassolasa nem megengedett, és
nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben, valamint az 6voda tisztantartasat is zavarja.

Az 6vodaba ¢€lelmiszereket behozni kizarolag bolti, zart csomagolasban, gyiimolcs-zoldségfélék
esetén megmosva, blokkal lehet!

Az dvodai csoport heti, gylimdlcs-zoldség napjéra sajat termesztésli zoldséget-gylimolesdt behozni
csak a kotelezd ¢élelmezésiigyi varakozasi id6t betartva lehet, melyrdl a sziilé nyilatkozik.

Kiilon kivansagra, egyéni kérésre, nem all médunkban teat, iiditot, vagy egyéb italt, ételt adni-, illetve
annak fogyasztasat engedélyezni a gyermekeknek. Kivéve a taplalékérzékenységgel kiizdo
gyermekek esetében. Cumisiiveg, ragogumi hasznalata nem megengedett.

4.1.2. Az 6vodai tartozkodas alatt betartandé gyermeki magatartasformak

a)

b)

Elvérjuk, hogy ovodasaink a felndttekkel, tarsaikkal tisztelettudoan, udvariasan beszéljenek, ne
hasznaljanak tragar és szleng szavakat, kifejezéseket.

Hasznaljék az alapvetd udvariassagi szofordulatokat.(kérem, kosz6ndm, bocsanat, stb.)

Csoportba érkezéskor és tavozaskor a jelen 1évd felndtteknek és tarsaiknak kozelrdl, természetes
modon kdszonjenek.

Figyeljenek arra, hogy tevékenységeikkel ne veszélyeztessék tarsaik €s a felndttek testi épségét.
Tudjanak kiilonbséget tenni udvari és csoportbeli magatartasformak kozott.

Vigyazzanak az 6voda eszkozeire, butorzatara, ne tulajdonitsak el tarsaik vagy az 6voda tulajdonat
képezd targyakat, jatékokat, ruhanemiiket

4.1.3.A gyermekek véleménynyilvanitasa

a)

b)

c)

A gyermekeknek joguk van az emberi méltosag tiszteletben tartasaval minden témarol, kérdésrol
szabadon véleményt nyilvanitani, ezt képi uton kifejezni, jatékukban kivetiteni.

Az 6vodapedagogus torekszik a megfeleld beszédfegyelem megtartasa mellett arra, hogy minden
gyermek szabadon beszéljen az 6t foglalkoztatd kérdésekrol.

Az oOvodapedagogusok tamaszkodnak, figyelnek a gyermekek oOtleteire, igényeire, aktualis
¢lményeire.
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4.1.4.A gyermekek értékelésének elvei és formai (jutalmazas és fegyelmezés)

a)

b)

9)

h)

)

K)

1)

Az ovodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokasokat, szabalyokat, amelyek eltérnek az otthoniaktdl, de teljesitésiik
elengedhetetlen a kozosségi €let €s tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok
kialakitasaba, ha sziikséges ujabb szabalyok megfogalmazasaba.

Toreksziink arra, hogy a gyermekek sok buzditast, dicséretet, pozitiv megerdsitést kapjanak,
fontosnak tartjuk, hogy minden gyermek, mindennap kapjon valamilyen pozitiv megerdsitést.

Az 0sztonzo, differencialt dicséret kiilonb6zé modjai: elismerd mosoly, pillantas, érintés, simogatas,
szobeli dicséret, buzditas, elismerés, példaként vald kiemelés, amelyek a pozitiv cselekedet

megerdsitésére iranyulnak

A tanulési folyamatban egyéni differencialt értékelést alkalmazunk, mely lehet szimbolikus, vizuélis
¢s verbalis, ez mellett pedig fejlesztd és Osszegzd is.

Az értékelést mindig a gyermek aktudlis fejlettségi szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz igazitjuk,
figyelembe vessziik annak varhat6 hatdsat.

A gyermekkel kozosen értelmezziik feladatvégzését, tettét és értékeljilk annak kdvetkezményét,
eldsegitjiik a gyermek onértékelési képességének kialakulasat, fejlodését.

A gyermekek cselekvéseinek értékelését mindig idoben kozvetleniil az értékelt cselekvésiik, tettiik
utan alkalmazzuk.

Figyeliink arra, hogy értékelésekor mindig kovetkezetesek és konkrétak legyiink.

Az értéklelés mértekét, meélységét mindig a gyermek tettéhez, cselekvéséhez, viselkedéséhez
igazitjuk, igy biztositjuk a fokozas lehetdségét.

A gyermekek értékelésének eredményeit rendszeresen felhasznaljuk fejlesztési céljainknak,
feladatainknak kijelolésében.

Normaszegés ¢és szabalyszegés esetén beszélgetést kezdeményeziink, utasitds helyett kérdeziink,
mely lehetdvé teszi az ,értelmes belatast” és megegyezéskeresést.

Sosem a gyermeket magat mindsitjiik, értékeljiik, hanem viselkedését, tettét, eréfeszitését.

4.1.5.0vodan kiviili programok szabalyai

a)
b)

d)

Az 6vodaban a tevékenységekben megvalosul6 tanulas kiilsé helyszinen is megvalosulhat.

Az 6voda biztositja a kiils6 helyszinre szervezett programok esetén a gyermekek feliigyeletét - 8
gyermekenként legalabb egy 6 felndtt személyében —, tovabba biztositja, megszervezi az oda- és
visszajutast.

Ovodan kiviili programok, kirandulasok, gyalogosan vagy tomegkézlekedési eszkdzzel csak
abban az esetben szervezhetdk, ha ahhoz a sziilok alairasukkal hozzajarultak - a hozzajarulas sziil6i

nyilatkozattal torténik év elején

A sziiloket a kiils6 programok konkrét helyérdl, idejérdl nevelési év elején sziildi értekezleten,
illetve az eseti programok eldtt legalabb hét nappal tdjékoztatjuk.
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e) Azok agyermekek, akik nem szobatisztak kiils6 helyszinre szervezett programokon (kirandulas,
szinhazlatogatas stb.) nem tudnak részt venni.

4.1.6. A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

a) A gyermek fejlodését ovodaba 1épéstdl kezdve nyomon kovetjiik és Egyéni Fejlédési Naplojukban
dokumentaljuk. A gyermek fejlodését a nevelési év folyamatosan megfigyeljiik, évente két
alkalommal (oktoberben és marciusban) rogzitjiik, és elsdsorban 6nmagahoz képest értékel;jiik.

b) Az eredmények értékelése alapjan a gyermek harmonikus, folyamatos fejlédése érdekében
meghatarozzuk a sziikséges differencialt fejlesztés iranyat, a hozza kapcsolodd pedagdgiai
feladatokat, fejlesztési tervet készitiink, melyet a mindennapok soran kiilonb6z6 munkaforméakban
valositunk meg. Indokolt esetben munkénkat és a gyermekek fejlodését a pedagdgiai szakszolgalat
segiti, az idevonatkozo eljarasrend betartdsaval téritésmentesen.

c) JelentSs fejlodési elmaradas esetében a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Torokszentmiklosi Tagintézményét is bevonjuk a gyermek tovabbi vizsgalatdhoz.

d) A gyermekek fejlodésérdl, fejlettségérél a sziilok évente két alkalommal (november és aprilis)
egyénileg egyeztetetett idopontban, fogaddora keretében tajékoztatast kapnak, melyet aldirasukkal
igazolnak. Igy eleget tudnak tenni sziildi kotelezettségiiknek, mely szerint, kotelesek folyamatosan
figyelemmel kisérni gyermekiik fejlodését és egylittmitkddni gyermekiik ovodapedagogusaival
gyermekiik tovabbi fejlédése érdekében.

4.1.7. A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

a) A sziilé koteles gyermekét tiszta, apolt allapotban jaratni az évodaba és az alabbi ruhazatot és
eszkozoket biztositani neki:

- Valtoruha, amely évszakhoz, napszakhoz igazodo.

- Valtocipd, amely jo, ha cstiszasmentes, jol szell6z6, a gyermek labméretének megfeleld, és jol tartja
a labat. Papucsot, illetve szandalla alakithaté miianyag papucsot nem hordhatnak a gyermekek,
mert balesetveszélyes!

- A heti egyszeri szervezett mozgasos tevékenyégekhez sziikséges felszerelés: tornazsak, benne valtd
zokni, torna podlo, tornanadrag, tornacipd. A tornacipdje lehet a benti cipdje is, ha annak talpa nem
csuszik és zart, ami jol fogja a gyermek labat.

- Fogkefe, fési, torolk6z6 (30x50cm) - 6vodak kozotti eltérés lehetséges

- Agynemii, pizsama - 6vodak kozotti eltérés lehetséges

b) A gyermek ruhazata legyen praktikus, az onfeledt gyermeki jatékra alkalmas, kényelmes, tiszta és
a gyermek méreteinek valamint évszaknak megfelel6. A praktikus 6lt6zék jellemzéje, hogy a
gyermek, a ruhadarabot, cip6t konnyen fel,- és le tudja venni, segiti onallosaganak fejlédését. A
kényelmes ruha nem szorit, nem bd, biztositja a gyermek szabad mozgéasat, nem jelent
balesetveszélyt. (pl. Az udvari jatékokon a kislanyok szoknyaja konnyen beakadhat, fennakadhat!)

€) A gyermek minden ruhanemijét, cipdjét, személyes targyait a sziilo koteles jellel ellatni.
d) A gyermek ruhait, cipdit az 6ltdzészekrényekben a gyermek sajat jellel ellatott szekrényrészénél
kérjiik elhelyezni. A sziikds tarolasi lehetdségek miatt kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb

ruhanemtiket hagyjak bent az &voddban, rendszeresen ellendrizzék, nézzék &t azt, idonként
aktualizaljak azokat.
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e) A sziilé gyermeke tor6lkozojét, tornaruhdjat hetente-, agynemijét, pizsamajat 2-3 hetente koteles
kimosni, vasalni (6vodak kozotti eltérés lehetséges)

f) A gyermekek egészsége érdekében az iddjarastol fiiggoen, -5°C-ig, naponta legalabb 1- 4 orat kint
toltiink a szabadban, ezért kérjiik, hogy ennek megfeleléen olyan ruhdba 6ltéztessék gyermekiiket,
ami nem baj, ha elpiszkolddik, biztositsanak neki valtoruhat.

g) A gyermekeknek az 6vodaban hajfesték, koromlakk, gytiri, karlanc, nyaklanc, 16gos fiilbevalo
viselése, mobiltelefon hasznalata nem megengedett Elvesztésiikért, rongalodasukért és az ebbdl
adodo esetleges balesetekért felelosséget nem vallalunk!

4.1.8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

a) A gyermekek, a betegségek elkeriilése érdekben, reggelente csak kézmosas utan léphetnek be
csoportjukba.

b) Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat! Beteg, 1az- vagy kohogéscsillapitd gyogyszert
szedd, még labadoz6 gyermek nem latogathatja az 6vodat.

C) Amennyiben a pedagogus a gyermek atvételekor betegség jelét, annak tiineteit észleli a
gyermeken, nem koteles atvenni a gyermeket. Ilyen esetben koteles az 6vodapedagdgus a gyerek
atvételét megtagadni. Egy évnél nem régebbi szakorvosi igazoldssal, allergias szénanatha esetén a
gyermek az 6vodaba bevehetd.

d) Az 6vodapedagdgus, amennyiben napkozben betegség gyanujat észleli a gyermeken (erdsebb,
hurutos kohogés, fiilfajas, fogfajas, 14z, hasmenés, hanyas, kotdhartya gyulladas, stirli, zold
orrvaladékozas, stb.) haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki kotelesek elvinni a gyermeket az
6vodabdl a lehetd leghamarabb. A sziild megérkezéséig a gyermeket elkiilonitjiik, ha sziikséges
lazat borogatassal, gydgyszer nélkiil csillapitjuk, szilikség esetén mentdt hivunk. Ezekben az
esetekben is csak orvosi igazolassal fogadhatok ismét kozosségbe a gyermekek.

e) Gyoégyszert az o6vodaban a gyermekeknek nem adhatunk be, kivéve az életmentd
gyogyszereket. (allergia, asztma, epilepszia, inzulin, lazgorcs esetén névre szolo egyedi
lazcsillapito illetve tartos betegség kezelésére szolgald egyeb szerek, eszkozok, melyet szakorvos
ir el6.) Ezek biztositasa a sziil6 feladata, zarhato tartoban, névvel, jellel, adagolasi és hasznalati
tajékoztatoval ellatval

f) Fert6z6 megbetegedés (baranyhiml6, rubeola, majgyulladas, stb.), - beleértend6 az él6skodd
terjedése, tetd, riih, fert6zés, stb. - esetén az érintett sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van az
ovoda felé is.

g) Az 6vodaban észlelt fertdzések esetén a sziilok tajékoztatasa az egészségiligyi hatosaggal tortént
egyeztetés utdn, - sziikkség esetén - szoban ¢€s irasban torténik. Ha nincs orszagos veszélyhelyzet
kihirdetve, jarvany esetén az intézményvezetd rendkiviili sziinetet rendelhet el. El6skoddk altal
okozott fertézés esetén (tetll, riih, 6tvar, stb.) a gyermek csak abban az esetben johet 6vodaba, ha
orvos, vagy védond igazolja, hogy a gyermek tiinet- és fertdzésmentes.

h) A sziilé kotelessége gyermeke egészségiigyi problémaival kapcsolatos informaciokat az el6zetes
csaladlatogataskor az Ovodapedagdgussal tudatni, ennek elmaradasa esetén a  gyermek

jelentkezési lapjan jelezni, ill. a gyermek felvétele esetén az 6vodapedagdgussal megosztani.

1) Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés, lazgores stb. esetén azonnal orvost, illetve ment6t hivunk
a sziil6k egyideji értesitése mellett.
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4.1.9. A gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése, megovasa, veszélyeztetettségének

megelozése

a) Az ovodai neveldk kotelessége a gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa,
sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

b) A gyermekek testi-lelki védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megel6zése és megsziintetése
érdekében az intézmény
- egyluttmikodik a Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal, gyamhatosaggal
- Kkoteles értesiteni a Csalad és Gyermekjoléti Kozpontot minden olyan esetben, ami a gyermek
testi- lelki védelmét, biztonsagat megzavarja (testi, lelki bantalmazas, testi, fizikai, érzelmi
elhanyagolas stb.).

C) Az ovoda kapujat és bejarati ajtajat az évodaban kozzétett modon és idépontban zarva tartjuk a
gyermekek biztonsaga érdekében és a vagyonvédelem miatt.

d) Az ovoda kapujan 1év6 biztonsagi zarat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjak még felnott
kiséretében sem.

e) Az 6voda kapujat az alabbi idépontokban tartjuk nyitva:

AL: AK: NFE: NFO: NY: SZ: TU:
6.00.- 8.00. 6.00.- 8.00. 6.00.- 8.00. 6.30.-8.00. 6.30.-8.00. 6.00.- 8.00. 6.00.- 8.00.
12.30.-13.00. 12.30.-13.00. 12.30.-13.00. 12.30.-13.00. 12.30.-13.00. 12.30.-13.00. 12.30.-13.00.
15.30.-17.00. 15.30.-17.00. 15.30.-16.30. 15.30.-16.30. 15.30.-16.30. 15.30.-16.30. 15.30.-16.30.

Ezen idépontokon kiviil, csak csengetés utan lehet az 6voda épiiletébe bejutni.

f) Az 6vodaban bekdvetkezé baleset esetén az 6voda dolgozoinak legfontosabb teendoi:
- Els6segélynyujtas, a sériilés ellatasa.
- Orvos kihivasa, orvoshoz szallitas, illetve sziikség szerint a mentdk értesitése.
- A sziild értesitése
- Baleseti jegyzokonyv elkészitése, jelentése, kivizsgalasa

g) A sziil6kkel torténé kozos kirandulas esetén a sziilé felelds sajat gyermeke egészségéért és testi
epségeert.

h) Az oOvodanak kotelessége megteremteni az egészséges tiszta kornyezetet, melynek megovasa
mindenki szdmara kdotelezd.

4.1.10. A gyerekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

a) A gyermekek az 6vodapedagdgusok engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat, eszkozoket,
alvashoz sziikséges targyakat, de a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva az
6vodapedagdgusok korlatozhatjak, feltételhez is kothetik, illetve meg is tilthatjak az dvodai élet
gyakorlasahoz nem sziikséges targyak bevitelét.

b) Az engedélyezett, otthonrol behozott targyaknak a csoportszobaban vagy az 6ltéz6ben helyet
biztositunk, de ezekért felelésséget nem vallalunk.

€) Az otthonrol hozott kerékparokat, szankokat az arra kijeldlt helyen kell tarolni, de felelésséget nem
tudunk véllalni érte.
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Balesetveszélyes €s agressziv magatartasra 0sztonzé eszkozoket (pl.: jaték fegyverek, szurd-vagd
eszk6zok, gyogyszer, ongyujtd. stb.) az 6vodaba behozni tilos. Amennyiben mégis ilyen eszkozt

fedeziink fel a gyermeknél, a targyat - a sziil6 megérkezéséig — a vezetdi irodaban taroljuk.

5.  SZULOK AZ OVODABAN
5.1. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel

Az dvodaskora gyermek nevelésének elsédleges szintere a csalad. A gyermek nevelése elsésorban
a csalad joga és kotelessége, s ebben az 6vodak kiegészitd, esetenként hatranycsokkentd szerepet
toltenek be.

A pedagdgusok és a sziilok kapcsolatanak kdzéppontjaban mindig a gyermek all. Ennek alapvetd
feltétele a csaladdal vald szoros egyiittmiikodés, melyben elengedhetetlen az Oszinte, bizalmas,

egymast tiszteld kapcsolat az 6voda dolgozoi és a sziilok kdzott.

a) Az egyiittmiikodés, kapcsolattartds formai

- csaladlatogatasok

- sziil6i értekezletek

- ko6z06s rendezvények (iinnepek, kirandulasok) eldkészitése, lebonyolitasa

- nyilt napok

- megbeszélések, fogadoorak (6vodapedagdgussal, vezetdvel)

- néhany perces, rovid tajékoztatas, informacidcsere a gyermek 6vodaba érkezésekor, illetve
tavozésakor

- szabalyozott online kapcsolattartas

b) Nyilt programjainkon, tematikus nyilt napokon betekinthetnek a nevel6-oktaté munkankba ugy,
hogy a nevelés folyamatat, a nyugodt légkort és a gyermekeket nem zavarhatjak. Szivesen latunk
mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek €s a pedagdégusok munkajat. A teremben tartdozkodas
idején kérjiik a mobil telefon kikapcsolasat €s a zavaro viselkedés, beszélgetés mell6zését.

c) Orommel vesszilk, ha munkénkat Otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel segitik.
Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt szildi értekezleten, fogaddoran, kozos
rendezvényeken, mert ezek az alkalmak biztositjak a kapcsolattartds és a jo egyiittmiikodés
lehetdségeét.

d) Felmeriilé6 kérdéseikkel, javaslataikkal, szoban, vagy irasban forduljanak - els6sorban
gyermekilk  ovodapedagogusaihoz, sziikség esetén az Ovoda vezet6jéhez, ill. az
intézményvezetohoz.

5.2.A sziil6k tajékoztatasanak formai

a)

b)

A sziiloknek joga van a pedagogusoktol és az dvoda vezetdjétdl, valamint gyermekiikkel
foglalkoz6 egyéb szakemberektdl felvilagositast kérni és kapni a gyermek fejlodésével kapcsolatos
minden kérdésben. A gyermekekrdl informaciot, pedagdgiai véleményt kizardlag a gyermekkel
foglalkoz6 ovodapedagogus, esetleg a vele foglalkozd szakember (pszicholdgus, logopédus,
gyogypedagogus) €s az 6voda vezetdje adhat fogadoora keretében.

A gyermekekrdl valo felvilagositast csak a sziiloknek all médunkban adni. Nagysziilok és
egyéb rokonok az 6voddban nem kaphatnak felvilagositast a gyermek statuszarol, allapotarol, és
koriilményeirdl. Erre csak a sziilé jogosult. Fogadooran a sziil engedélyével részt vehet kozeli
hozzatartozo, de a sziilé jogait nem irhatja feliil. Ilyen esetben semmilyen vitanak nincs helye a
pedagogusok és a hozzatartozok kozott.
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Egyéb személynek, hatosagnak a gyermekekrdl, a gyermek fejlodésérdl felvilagositast, kizardolag
intézményvezetd engedélyével az Adatkezelési tajékoztatd eldirasainak betartasaval lehet.

Az 6vodapedagéguson kiviil mas ovodai dolgozé nem adhat felvilagositast sem a sziil6, sem

mas személy szdmara a gyermekrdl, a nevelésérol, és a gyermek barmilyen adatardl. Ez szigortian
TILOS!

A sziilo1 szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat (70%) érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek targyaldsakor részt vehet a
nevelOtestiileti értekezleteken.

. A sziil6k véleménynyilvanitasanak lehetéségei

A sziiléknek véleményezési €s javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eloirt esetekben. Az
6voda minden csoportjdban az elsd sziiloi értekezleten megvalasztasra keriilé Sziiléi Szervezet
tagjai képviselik a sziiloi kozosséget, - véleményezési, €s javaslattételi jogukkal élnek a torvény
altal deklaralt modon. A tagintézmény vezetdjénél kezdeményezhetnek Sziiléi Szervezeti
Osszejovetelt - amennyiben a felvetendd kérdés(ek) tagintézmény szintli vagy egy adott
gyermekcsoport tigyeit érintik.

A Sziil6éi Szervezet tagjai maguk kozil elnokot valasztanak, aki képviseli a tagintézmény sziild
ko6zosségét az intézmény Sziilo Valasztmanyaban.

A sziilok véleménynyilvanitasi formai:

személyes megbeszElés (idopont egyeztetés sziikséges)
forumon, értekezleten vald felszolalas, véleménykozlés
irasos megkeresés

A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a sziild nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak, a tobbi
gyermeknek, a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

Konfliktus- és panaszkezelés

A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjiik, hagyjak az 6vodapedagogusra.
Barmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressek fel
gyermekiik 6vodapedagogusat, vagy a tagintézmény-vezetdt, hogy kdzdsen oldjuk meg a konkrét
helyzetet.

A gyermekiiket ért sérelmeket humanus modon rendezzek. Probléma, panasz, észrevétel esetén a
szlld az Ovodapedagdgushoz fordulhat. Amennyiben nem oldodik meg megnyugtatéan a
probléma, elsékorben a sziild6 az 6voda vezetdjehez, utina az intézményvezetéhdz majd a
fenntartohoz fordulhat.

A sziiloktol elvart viselkedési szabalyok

Az 6vodaba érkezéskor és tdvozaskor idvozoljék az ott jelenléviket, koszonjenek, jelenlétiik alatt
hasznaljék az alapvetd udvariassagi szoéfordulatokat.(kérem, koszéndm, bocsanat, stb.)

Az 6voda dolgozodival és egymadssal beszéljenek tisztelettudoan, udvariasan, ne hasznaljanak tragar

és szleng szavakat, kifejezéseket.

Véleményiiket durvasag nélkiil fogalmazzak meg, erre mutassanak példat gyermekeiknek.(Pl.:

mellézzék gyermekiik el6tt az indulatos, durva, tragar szavakat, negativ megjegyzéseket masok

gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.)
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Esetleges konfliktusaikat erdszakmentesen, durvasagot mellézve oldjak meg, ezért gyermekeik el6tt
ezeket otthon is melldzzék. (Pl.: keriiljék gyermekiik verekedésre valo biztatasat, erdsitsék benne a
konfliktusok megbeszéléssel valdo megoldasat.)

Az o6voddban a sziilok, mas gyermekét semmilyen formaban nem fegyelmezhetik, nem
kezdeményezhetnek vele ,,elbeszélgetést”.

Az dvodapedagogusok altal kezdeményezett rendkiviili fogadooran, elére egyeztetett idépontban, a
gyermek fejlodése érdekében a sziilonek kotelessége megjelenni.

A sziilék, a csoportszoba ajtajabol nem kiabalhatnak be a csoportba, nem instrualhatjak a
pedagbgust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagdgiai munkat, a gyermekek nyugalmat és a
csoportban folyd nevelémunkat.

A sziiléknek TILOS az 6voda teriiletén a sziildtarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni, fenyegetni,
szidalmazni, negativ megjegyzéseket tenni rd, illetve a gyermekeket €s a sziilotarsakat barmilyen
modon zaklatni.

Ovodai iinnepeken és eseményeken, kérjiik, tartozkodjanak masokat zavard, masok élményét
befolyasold, vagy a gyermekek nyugalmat zavard viselkedéstdl. (hangos beszélgetés, bekiabalas,
felallas stb.)

Sziilo jelenlétekor a gyermekre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak az ¢vodaban, mint a sziild
tavolléte idején. A sziilé kotelessége tamogatni a pedagogusok munkajat azzal, hogy sajat

gyermekét nem menti fel a szabalyok aldl, és figyelemmel kiséri viselkedését.

A mobiltelefon hasznalatat, fénykép, video, hangfelvétel készitésének szabalyait a 2. szamu
melléklet tartalmazza!

6. AZINTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

A gyermekek csak dvodai dolgozo feliigyelete mellett hasznalhatjadk az 6voda helyiségeit, udvarat,
a jatékokat, egyéb felszereléseket, a kialakitott szabalyok betartasa mellett.

A sziilék a folyosd kivételével mas ovodai helyiségekbe nem mehetnek be, azokat nem
hasznalhatjak kivéve indokolt esetben, ha erre az évoda vezetdje engedélyt ad. Amennyiben a
sziilok nyilt napon, bemutaté foglalkozason, sziilds befogadason vesznek részt, kérjiik, cserecipot
vagy labzsékot hasznaljanak.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart.

Az oOvodai ¢és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak az o6voda vezetdje
engedélyével tartozkodhatnak az 6voda teriiletén.

Az 6voda dolgozoi, tovabba ligynokok, iizletkotok, vagy maés személyek az dvoda teriiletén

kereskedelmi tevékenységeket nem folytathatnak. (Kivéve az dvoda altal szervezett rendezvények
alkalmaval, az intézményvezetd engedélyével.)
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Az intézményben kizarolag olyan reklamanyag, kiiras helyezhet6 el intézményvezet6i engedéllyel,
amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv mdédon szolgélja, illetve az intézmény
profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos.

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kot6do szervezet nem mukodhet,
parthoz, politikai tevékenységhez kothetd tevékenység nem folytathato, politikusok kampany célokra

h)

d)

nem hasznalhatjak az 6voda helyiségeit, az oda jar6 gyermekeket, felnétteket.

Az 6voda teriiletére allatokat, kutyat behozni tilos! Kivételt képeznek azok az alkalmak, amelyek
a gyermekek fejlodését tdimogatjak €s a megtapasztalast, szemléltetést segitik az allatok kdzvetlen
bemutatasaval. Az 6voda kozvetlen kornyezetében a gyermekek biztonsaga érdekében és a
fertozések elkeriilése érdekében, kobor allatot etetni tilos!

Az dvoda egész teriiletén tilos a dohanyzas, az alkohol- és a drogfogyasztas! Dohanyozni kizarolag
az ovoda eldtti kozteriileten, az arra kijeldlt helyen lehet.

. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teend6k

Az 6voda miikodésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem lathato esemény,
amely a neveldmunka szok4sos menetét akaddlyozza, illetve az 6voddba jar6 gyermekeknek és
dolgozoinak biztonsagat €s egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen a természeti katasztrofa, a tliz, a robbandssal torténd
fenyegetés.

Bomba- és tlizriad6 esetén az 6vodaban tartozkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az épiiletet.
Az 6voda dolgozdinak a tlizvédelmi utasitasban rogzitett modon, és a begyakorolt tiizriad6 alapjan
kell eljarni.

A szil6k szamara ilyen esetekben a legcélszerlibb az épiilet azonnali elhagyéasa, és annak a
gyermeknek a védelme, aki a kdzvetlen kozelében tartézkodik. A balesetek, és a kdosz elkertilése
miatt a tobbi gyermekrdl, a vagyontargyak védelmérdl és a riasztasrol az 6vodaban dolgozé
munkatarsak gondoskodnak.

Intézménylinkben, a tliz- és bombariado esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat tartalmazza.

A honvédelmi vonatkozast kiilonleges jogrendi id6szaknak mindsiil a sziikség allapot, a megel6z6
védelmi helyzet, a terrorveszély helyzet, a varatlan tdmadas. Az 6voda honvédelmi vonatkozasa
kiilonleges jogrendi idészakban végrehajtando feladatait az 6voda Honvédelmi Intézkedési Terve
(HIT) tartalmazza. Ezekben az esetekben a szabalyzatokban foglaltak szerint jarunk el.
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7. ZARORENDELKEZESEK

A Hazirend készitésének datuma: 2022. november 15.

A Hazirendet készitette: Kolozsvari Andrea intézményvezeto

A Hazirend hatalyba lépésének ideje: 2023.01.09.

A Hazirendet véleményezésre, elfogadasra eloterjesztette az intézmény vezetdje.

Az intézmény dolgozéi 2022.11.29-¢én tartott hatarozatképes alkalmazotti értekezleten 100 %-0s

igenl6 szavazattal a Hazirendet 678-1.-1/2022. hatarozatszamon elfogadta.

Torokszentmiklos, 2022. november 29..

intézményvezetd

A Hazirend a fenntartora tobbletkotelezettséget nem harit, ezért a fenntarté egyetértése nem
sziikséges a Hazirend elfogadasahoz.
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1.sz. melléklet

A TOROKSZENTMIKLOSI OVODAI INTEZMENY ALTALANOS ADATAI

Az intézmény neve: Torokszentmiklosi Ovodai Intézmény
Az intézmény cime: 5200 Torokszentmiklds, Kossuth u. 126.
Az intézmény székhelye: Torokszentmiklési Ovodai Intézmény-Uzemeltetési
kozpont
5200 Torokszentmiklos, Kossuth u. 126.
Az intézmény képviseldje: intézményvezeto
Az intézmény telefonszama: 06/56-390-243; 06-20/777-8464
Az intézmény elektronikus levélcime: ovodakozpont@tsztm-varovi.hu
Az intézmény honlapjanak elérhetdsége: Www.tsztm-varovi.hu
Az intézmény fenntartdja: Torokszentmiklos Varos Onkormanyzata
Tagintézmények szdma: 7
ARANYALMA TAGINTEZMENY
cim elérhetOség vezetd neve ferol}elyek CSOp,OﬁOk nyitva tartas
Szama Szama
5200 telef_on: 06-56/390-028
Torkszentmikles, | MOPIl: 06/20-292-4574 Totane Buzs 85 4 6.00.-17.00.
Almésy u. 9 e-mail: Csilla
T aranyalma@tsztm-varovi.hu
ARANYKAPU TAGINTEZMENY
cim elérhetOség vezetd neve fero}}elyek CSOp,ONOk nyitva tartas
Szama Szama
5200 telefpn: 06-56/390-892
Torokszentmikles, | MOPIl: 06/20-292-4839 Vaé.galne 105 4 6.00.-17.00.
Arany J. U, 22 e-mail: _ Bagdi llona
T aranykapu@tsztm-varovi.hu
NAPFENY TAGINTEZMENY
cim elérhetdség vezetd neve fero}’lelyek CSOp,OﬂOk nyitva tartas
Szama Szama
5200 telefon: 06-56/390-295
Térokszentmiklés, mobl_I:'06/20-292-5012 Vel;ony 112 5 6.00.-16.30.
Bajcsy Zs. U. 9 e-mail: _ Andrea
o napfeny@tsztm-varovi.hu
NAPRAFORGO TAGINTEZMENY
cim elérhetOség vezetd neve ferol}elyek csopprtok nyitva tartas
Szama Szama
5200 telefon: 06-56/390-192 2022.12.23.-
Torokszentmiklos, mobl_l:_06/20-292-6097 Nadgy 66 3 202%.95.31.
Kossuth u. 21 e-mail: Andrea Kozt
T napraforgd@tsztm-varovi.hu zarva tart
NYITNIKEK TAGINTEZMENY
cim elérhetdség vezetd neve fero}}elyek CSOp,ONOk nyitva tartas
Szama Szama
5200 telefon: 06-56/390-789 _
Torokszentmikls, g]%b;i';_%/ 20-292-5364 B‘}:Sjga' 66 3 6.30.-16.30.
Damjanichu. 23. | ik ek @isztm-varovi.hu
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SZAZSZORSZEP TAGINTEZMENY

cim elérhetOség vezetd neve ferot}elyek CSOp,ONOk nyitva tartas
Szama Szama
5200 telefpn: 06-56/390-017
Torokszentmikigs, | oDl 00/20-292-5594 Felcser 73 3 6.00.-16.30.
Herman O.u. 2/a | &"mall: .
Szazszorszep@tsztm-varovi.hu
TULIPANKERT TAGINTEZMENY
cim elérhetdség vezetd neve ferol}elyek Csoportok nyitva tartas
Szama Szama
5200 telef_on: 06-56/390-258
Torkszentmikles, | MOPIl: 06/20-202-4205 H‘I’.rvath 76 4 6.00.-16.30.
Hunyadi u. 14. e-mail: Julianna

tulipdnkert@tsztm-varovi.hu
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2.sz. melléklet

TELEFON, ELEKTRONIKUS LEVELEZES, ONLINE FELULETEK, MEDIA-KOZOSSEGI
MEDIA HASZNALATANAK, ALKALMAZASANAK RENDJE OVODAI DOLGOZOK
RESZERE

1. Az ovodai vezetékes telefon hasznalatanak rendje

Hivhato személyek, szervek:
e agyermek sziildi/térvényes képviseldi/hozzatartozoi
o a gyermekekkel kapcsolatos hivatalos iigyek esetében kiillonb6z6 szervek
e vészhelyzet esetén a 112-es szam
A vezetékes telefonrdl maganbeszélgetés nem kezdeményezhetd, kivéve vészhelyzet esetén!

2. Az 6vodai -onkormanyzati flottas- mobiltelefon hasznalatanak rendje

A mobiltelefon napkozbeni helyének meghatarozasa a tagintézmény-vezeté kompetencidja, de
kizardlag olyan dolgozondl lehet, aki nincs gyermekek kozott!

Intézményen beliili telefonhasznalat javasolt idépontja:
e de.: 10.30.-12.00. 6ra
e du.: 13.00.-14.30. 6ra
Ett6] eltérni csak siirg0s, ill. egyeztetett ligyintézés miatt lehet.

Hivhato szervek, személyek:

a szllok/torvényes képviselok

a gyermekekkel kapcsolatos hivatalos ligyek esetében kiilonb6z6 szervek
tagintézmények

tizemeltetési kozpont

vészhelyzet esetén a 112-es szam

A mobiltelefonr6l maganbeszélgetés nem folytathatd, kivéve vészhelyzet esetén!

3. A dolgozok magin célu sajat telefonhasznalat rendje az 6voda teriiletén

A dolgozok, munkaidében a gyermekek kozott, elétt, telefonjaikat nem hasznalhatjak
e telefondldsra

a kozosségi médidban vald véleménynyilvanitasra

értesitések nézegetéseére

levelezésre

chatelésre

A fenti tevékenységek kizarolag siirgds esetben végezhetk
e ha adolgozd nem a gyermekek k6zott van, €és a rabizott gyermekek feliigyeletét erre az idore,
atadja masik 6vodai dolgozonak,
e az arra kijelolt helyiségben, helyen

4. A dolgozok ovodai célu sajat telefonhasznalat rendje az 6voda teriiletén

Az dvodai dolgozdk sajat telefonjaikat csak nagyon indokolt esetben hasznalhatjak

o gyermekekrdl késziilt fényképek, videok készitésére

e ¢vodai dolgozokrol késziilt fényképek, videok készitésére

e hangfelvétel készitésére

e szakmai anyagok lejatszasara, alkalmazéasara
A fenti célokra, és az 6voda épiiletérdl, kdrnyezetérdl, dekoracidirdl késziilt videok készitésére az
ovodai fényképezOgépet, tablet-et, okostelefont lehet hasznalni.
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5. Az évoda altal szervezett fotézas szabalyai

e Az dvoda altal szervezett fotdzason a gyermekeknek nem kotelezd részt venni!

e Az dvoda, fotozast évente maximum két alkalommal, télen és tavasszal szervezhet.

o A fotozasra felkért profi fényképész személyének kivalasztasa - az 6voda dolgozdinak ¢és a
sziiloknek véleményét kikérve — a tagintézmény-vezetd hataskore.

6. Varosi és orszagos médium altal rogzitett videéfelvételek, fényképek készitésének szabalyai

e Erre a tevékenységre kizarolag intézményvezetdi engedéllyel keriilhet sor.
e A felvétel nyilvanossagra hozatala eldtt kotelezo a felvételt jovahagyasra megkiildeni az
intézmény ¢€s a tagintézmény vezetdjének.

7. Az ovoda altal készitett fényképek, videok készitésének szabalyai

Az ovodaban, a dolgozok altal, hétkbznapokon, tinnepek és rendezvények, programok alkalmaval,
késziilnek fényképek és videofelvételek a gyermekekrdl. Ezek 1étrehozasa, megosztasa barmilyen
feliileten csak a sziilok hozzajarulasaval és az intézmény Adatvédelmi Szabalyzatanak betartasaval
lehetséges.

8. Intézményi honlap

Az intézmény honlapjat a megbizott WEBMESTER kezeli.
Az intézményi honlapon megjelend tartalmakat az intézményvezetd hagyja jova.
Az intézményi honlapon megjelenithetd tartalmak:

e atorvényi elbirdsokban meghatarozott kotelezo tartalmak

9. Intézményi - nyilt facebook oldal

Az intézményi nyilt facebook oldal adminja az intézményvezeto.

Az intézményi nyilt facebook oldalon a kommentelés tiltott.
Megjelenithetd tartalmak:
e atagintézmények altal készitett, maximum csoportonként 5 fotobdl allo tajékoztato jellegii
tartalmak
e kiilonbozd pedagogiai, pszicholdgiai, egészségiigyi tartalmu posztok
e amindennapi 6vodai életet érintd tartalmak
e kulturalis tartalmak

10. Intézményi - zart facebook csoport- TM-OVI-KOR

Admin: Intézményvezetd

e A Kkitett informaciokért az intézményvezeto a felelds

e A zart csoportban véleményezési és hozzaszolasi lehetdség van.
A csoportba 1épés:

e Admin meghivasa alapjan
Csoport tagok:

e Az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 dolgozok.

11. Tagintézményi zart facebook csoport

Admin: tagintézményen beliil minimum 2 6

A kitett informaciokért a tagintézmény vezet6 a felelds

Programokrol csoportonként maximum 5 képet lehet megosztani

A képeken csak azok a gyermekek szerepelhetnek, akiknek a sziilei engedélyezik és errdl
nyilatkoztak

e A képeket a pedagdgusok valogatjak, majd elkiildik az adminnak €s a tagintézmény
vezetonek, utana kertil ki a csoportba.
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e A zart csoport falijsagként miikodik, csak a dolgozok tudnak informaciot kitenni, a sziilok
részérdl véleményezési és hozzaszolasi lehetdség nincs.
A csoportba 1épés:
o gyermekenként 1 sziild, igény esetén 2 sziild
e azart csoport elérhetdségének atadasa a sztiloknek(link), akik jelentkeznek a csoportba, majd
az admin jovahagyja, vagy elutasitja a jelentkezést.
Csoport tagok:
e Tagintézmény altal meghatarozottak
e Intézményvezetd
Egynttal torlésre keriilnek az eddigi 6vodai facebook oldalak, zart 6vodai csoportok, melyet az 6vodak
hoztak 1étre és miikddtettek.

12. Vezet6i messenger csoport

e Tagjai a mindenkori vezetdi munkacsoport tagjai
e Uzenetek kiildése 6.00.-17-00. Ezen tul, kizarolag rendkiviili esetben lehet hasznalni.

13. Rendkiviili tematikus messenger csoport sziikség szerint

e Tagjai: Az érintett tagintézmény-vezetok, intézményvezetd-helyettesek, intézményvezetd
o Uzenetek kiildése 6.00.-17-00. Ezen tul, kizarolag rendkiviili esetben lehet hasznalni.
e Amennyiben aktualitasat veszti, 1étrehozdja altal torlésre keriil.

TELEFON, ELEKTRONIKUS LEVELEZES, MEDIA-KOZOSSEGI MEDIA
HASZNALATANAK RENDJE SZULOK/TORVENYES KEPVISELOK/HOZZATARTOZOK
ESETEBEN

1. Az 6voda, intézmény tulajdonaban lévé telefon hasznalat rendje az 6voda teriiletén

e Az 6vodai vezetékes, ill. mobiltelefonrél maganbeszélgetést sziild/térvényes képviseld nem
kezdeményezhet, kivéve vészhelyzet esetén!
e Az dvoda, csak nyitvatartasi idoben érhet6 el telefonon.

2. Sziilok/torvényes képviselok/hozzatartozok sajat telefonhasznalatinak rendje az o6voda
teriiletén

A sziiloknek/torvényes képviseloknek/hozzatartozoknak az 6voda egész teriiletén tilos a
mobiltelefonhasznalat!

e az 6vod teriiletére Iépve telefonjaikat sem beszélgetésre, sem fotd, sem vided készitésére nem
hasznalhatjak

e az Ovodai programokat, rendezvényeket (sziiléi értekezlet, évzard, anyak napja, stb.)
telefonalassal nem zavarhatjak, a telefonjukat kotelesek lenémitani

e a sziilék szamara nyilt események, rendezvények, programok utdn, a sziilok felvételeket
készithetnek sajat gyermekiikrol,

e mas szilok gyermekérdl, ovodai dolgozokrdl csak akkor készithetnek felvételt, ha arra
engedélyt kaptak

A szabalyok betartasara a tagintézmény-vezetd €s az ovodapedagogusok kotelesek felszolitani a
sziiloket/torvényes képviseloket/hozzatartozokat!
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3.sz. melléklet
A GYERMEKEK, SZULOK JOGAIL, KOTELESSEGEI

A gyermek joga,

anevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak
ovodai napirend;jét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki (jatékido, levegodztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas).

az ovodai élet minden teriiletén aktivan bekapcsolodni, az 6voda altal szervezett tevékenységekbe
hogy képességeinek, érdekldodésének €s adottsdgainak megfeleld nevelésben ¢és fejlesztésben
részesiiljon

hogy biztonsaga érdekében az dvodaban tartézkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt
alljon

emberi méltosaganak €s személyiségének tiszteletben tartasa, fizikai és lelki er6szakkal szembeni
védelem.

hogy ne érje testi fenyités, kinzas, kegyetlen, embertelen, megalédzo biintetés vagy banasmod

a rendszeres 0vodaba jaras, csaladias, szeretetteljes légkorben eltdlteni napjait

hogy kozvetlen vagy kozvetett moédon hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben €s oktatdsban részesiiljon

hogy wvallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagit az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa

hogy csaladja anyagi helyzetétol fiiggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részestiljon.

A gyermek kotelessége,

hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

tiszteletet és megbecsiilést tantsitani a felnéttek irant

hogy betartsa a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat

az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszeriien hasznalni

hogy életkoranak és fejlettségének megfelelden a napirend €s a Hazirend betartdsdban részt venni

A sziil6 joga,

hogy megismerje az 6voda pedagdgiai munkdjat, Hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol

gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeres ¢€s érdemi tdjékoztatdst, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon

hogy éljen az ,,anyas beszoktatas” jogaval

az 6vodapedagogus jovahagyasaval részt vegyen a foglalkozasokon

kezdeményezze a sziil6i szervezetbe torténd bevalogatasat és kozremiikodjon a sziildi szervezet
tevékenységében

panaszt, kivizsgalast kezdeményezni az intézményben, a tagintézmény vezeténél vagy az
intézményvezetonél

A sziil6 kotelessége,

hogy gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke az 6vodai nevelésben részt vegyen és minden tdle
elvarhatot megtegyen gyermeke jogainak érvényesitése érdekében

gyermekét az 6vodaba érkezéskor az 6vodapedagdgusnak személyesen atadni

korrekt, személyes kapcsolatot miikddtetni gyermeke 6vodapedagdgusaival

figyelemmel kisérni az 6voda és a csoportinformacids feliileteit figyelemmel kisérni

az 6voda helyiségeinek allagat és tisztasagat dvni
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= gyermekét annak betegsége esetén orvoshoz vinni, az otthoni gydgyszeres kezelés utan gyermek
egészségi allapotarol orvosi igazoléast hozni

4.sz. melléklet

A PEDAGOGUSOK JOGAI ES KOTELESSEGEI
A pedagdgus joga,

= hogy személyét megbecsiiljék, személyiségi jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi
tevékenységét elismerjék

= hogy a Pedagodgiai Program alapjan, az ismereteket, a tananyagot, és a tanulds modszereit
megvalassza

= hogy iranyitsa és értékelje a gyermekek munkajat, mindsitse tudasukat

A pedagodgus kotelessége,

®" hogy neveld tevékenysége keretében gondoskodjon a gyerek testi épségének megdvasarol,
erkolesi védelmérdl, személyiségének fejlodésérdl
= atanuldsi folyamatban a t4jékoztatast és az ismereteket tdrgyilagosan €s tobboldaltian nytjtani

= apedagogiai munkara elokésziilni, tervezésben, eszkozokben egyarant
® hogy az dvodai élet folyamataban ne hasznalja mobiltelefonjat

= hogy a gyermek emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa

= asziiloket, a gyermekeket érintd kérdésekrdl tdjékoztassa

®» 3 Hazirend betartasa
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5.sz. melléklet

INTEZKEDES FEJTETVESSEG ESETEN

A fejtetvesség megeldzése minden dvodas gyermek sziiléjének fontos feladata.

A fejtetvesség elterjedése a koOzosségben a sziilok, 6vodapedagdgusok ¢és védondk
egylittmikodésével kertilhetd el.

A megel6zéssel kapcsolatos tevékenységet tagovodainkban tajékoztatd levéllel (Epinfo) segitjiik,
ami az 6vodak faliujsadgjan olvashato.

Tagovodainkban az 6vodak védondi protokolljuknak megfelelden nevelési év elején, ill. tetvesség
esetén az érintett tagovodaban, ill. annak csoportjaban szlirdvizsgéalatot végeznek. Mindaddig,
amig harom egymast kovetd vizsgalat eredménye alapjan a tetimentesség €s annak allandosulasa
megnyugtatd médon meg nem oldddik, a vizsgalatot kéthetenként meg kell ismételni.

Ha a tetvességet pedagdgus észleli és abban az id6ben az intézményben nincs védondi jelenlét,
koteles a sziil6t haladéktalanul értesiteni, aki legrovidebb idon beliil a tovabbfertdzés elkeriilése
érdekében gyermekét elviszi a k6zdsségbol.

A gyermek kezelése elsddlegesen a sziil6 feladata és kotelessége.

A tagintézmény vezetdje értesiti a védondt a tetvesség eléfordulasarol.

A gyermek az 6vodai kozosséget sziildi nyilatkozat leadasat kovetden latogathatja ismételten. A
sziil61 nyilatkozat tartalmazza, hogy a sziil¢ gyermekét szakszeriien lekezelte.

Ujboli fejtetvesség észlelése esetén az eljarasrend abban kiilonbozik, hogy a gyermek mar csak
védondi vagy gyermekorvosi vagy Népegeszségligyl Szakigazgatasi Szerv igazolasaval keriilhet
1jbol kozosségbe.

A vizsgalat és igazolas kiaddsanak helyszine:

Védondi Szolgalat EGYMI Torokszentmiklds, Kossuth u. 126.

Ha a fejtetvess€g rendszeresen eldfordul, az ovodapedagdgus belsd jelzdlapot indit a
Gyermekjoléti Szolgalat felé tovabbi intézkedés elinditasahoz.

Amennyiben az ezt kovetd tobbszori ellendrzd vizsgalat soran az dvoda-egészségiigyi haldzat a
gyermek hajaban ismételten tetit vagy serkét talal, kozegészségligyi érdekbdl a kisziirt gyermeket
Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervnek név szerint kotelesek jelenteni, amely gondoskodik a
tetves gyermek kornyezetére (csaladtagjaira stb.) kiterjedd vizsgalatrol és sziikség esetén a tetves

személy kezelésérol.
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Sziil6i nyilatkozat a fejtetves gyerek kezelésérol

| 521 o3 1 0 4 LSRR

TagINtEZMENY MEGNEVEZESE: ....eeuvieeerieiieiiiieitierteeeteeteesteeteessreeseessseanseessseanseesssesnseenssessseensssessseansesssseanses

A kezelésre hasznalt tetlirtOSZEr MEGNEVEZESE: ......cc.ueeiuieriieiieeiieeieeeieetteste et e ste et e siteebeesabeebeesereeseens

ATIHIOtt oot (sziilo, torvényes képviseld neve) nyilatkozom, hogy a
gyermek hajanak kezelését az eldirasoknak megfelelden elvégeztem és a hajon talalhato serkéket is
eltavolitottam.

DAtum: .o
alairas
Sziiloi nyilatkozat a fejtetves gyerek kezelésérol
A GYBIMEK MV ...t e b bbbt b e Rt e bbbt bt bbbt bbbt bttt
| 21 1031 LT TP TP PPP PP
TagINtEZMENY MEZNEVEZESE: ...eeeruvreererieeriieeeieieeeiteeeateeesteeersseeessseeasseeassseesssseessseesssseeessseesnssesessseesasseesnsees
CSOPOIT TNEZNEVEZESE: ....ceuveeieiririerteeeire et e s e e s s e st e te e et e s me e as e et e e es e e e ame e as et e R et e sn e e s me e e nr e e n e e nnne e e meeanneenneennne e e
A haj kezelésének 1dOpontja (v, RO NAP):.....coiiriiiiiiiiiiieiee e
A kezelésre hasznalt tetlirtOSZer MEZNEVEZESE: ......cccvveerveeeriieeiiieeiieeeireeeieeesaeeesreeessseeessseesnsseessnseeessnes
ATULTOtE c.ove e (sziil6, torvényes képviseld neve) nyilatkozom, hogy

a gyermek hajanak kezelését az eldirasoknak megfelelden elvégeztem €s a hajon taladlhatd serkéket is
eltavolitottam.

Datum: ...oooveeeeeeeiiiiiiiieeeeeeees

alairas
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